PORTAL DO CONTRIBUINTE - GESTAO INTEGRADA NFS-E NACIONAL

Manual de Primeiro

Acesso

Guia passo a passo por perfil de usuario — encontre a sua
jornada, veja cada tela e solicite o seu cadastro do inicio ao fim.

Versao 2.0 - Atualizado em 21 de julho de 2026




o Para quem é este manual

Este guia é destinado exclusivamente a quem ainda nao tem login no portal e vai solicitar o
cadastro pela primeira vez. Ao final, vocé tera um usuario e senha (ou acesso liberado por
certificado/Gov.br) para emitir e consultar NFS-e e guias de ISS.

O cadastro é feito por um assistente guiado (passo a passo). Dependendo do seu perfil e da forma de
autenticacao, o acesso pode ser liberadonahora OU ficar pendente de aprovacio . Este manual esta

organizado por perfil: va direto a sua jornada, sem precisar ler o restante.

Ja tem cadastro? Este manual ndo é para vocé. Use a aba ENTRAR na tela inicial
( http://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/1login ) com seu CPF e senha, Gov.br ou certificado
digital.

a Antes de comecar: o que ter em maos

o CPF do responsavel pelo acesso (quem esta se cadastrando).
+ Nome completo, e-mail e celular validos e ativos (vocé recebera um codigo de validacao).
» CNPJ ou CPF cadastrado no municipio (CNC), conforme o seu perfil — para contribuintes locais.

« Certificado digital e-CNPJ ou e-CPF (A1 em arquivo .pfx / .p12 , ou A3 em token/cartdo) —
opcional, para ativacao imediata.

e Conta Gov.br nivel Prata ou Ouro — opcional, para representantes legais.

Importante: cada municipio tem seu proprio cadastro. Se a tela pedir para escolher o municipio, selecione
aquele em que vocé atua antes de continuar.

e Os dois tipos de acesso

Na aba CADASTRAR (primeiro acesso) vocé primeiro escolhe entre dois caminhos:

S

Contribuinte do Municipio Contribuinte de Fora do Municipio

Empresa, MEI ou autbnomo com domicilio fiscal Prestador estabelecido em outro municipio que
neste municipio e cadastrado no CNC. Exige precisa consultar notas em que é tomador e emitir
validacao do cadastro municipal. Perfis: guias de ISS retido na fonte. Acesso imediato,
Representante Legal, Prestador/Tomador, sem aprovagao.

Auténomo e Contador.

o Encontre o seu perfil



Identifique-se na lista abaixo e va direto para a sua jornada completa (com o print de cada tela):

_=. Representante Legal / Sacio
] -

=== Socio/representante que administra os acessos da empresa.

Prestador / Tomador de Servicos
Empresa que emite NFS-e e/ou consulta notas e guias de ISS.
\‘»{ Profissional Autonomo
Profissional autbnomo com CPF cadastrado no CNC (cRegTrib=8).
—== Contador
! Escritorio/contador que atua em nome da empresa cliente.
@ Contribuinte de Fora do Municipio
Prestador de outro municipio (consulta de notas e guias de ISS retido).

VOCEE... ESCOLHA O PERFIL

Sécio ou representante legal da Representante Legal / Sécio (acesso administrativo MASTER)
empresa
Empresa que emite NFS-e e/ou Prestador / Tomador de Servicos

consulta notas e guias

Profissional auténomo (CPF no Profissional Autonomo
CNC como autébnomo)

Escritorio/contador que atende a Contador
empresa
Prestador de outro municipio Contribuinte de Fora do Municipio

(tomador local / ISS retido)



ACESSO ADMINISTRATIVO (MASTER)

Representante Legal / Sécio

Vocé é socio ou representante legal e vai obter o acesso MASTER da empresa — o perfil que
gerencia 0s acessos dos demais usuarios (prestadores, contadores) no portal.

Imediata  ouPendente Com Gov.br ou e-CNPJ o acesso ¢ liberado na hora. Por Autorizagao Interna, o
cadastro fica pendente de aprovagao do gestor municipal.

o Escolha o tipo de acesso

Selecione o0 seu municipio e marque “Contribuinte do Municipio”. Clique em Continuar.

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Selecione seu perfil para iniciar o cadastro:

@ i Contribuinte do Municipio
Empresa, MEI ou autdnomo cadastrado no CNC com domicilio

fiscal neste municipio. Requer validagdo do cadastro municipal.

Empresa MEI Auténomo

O @ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador estabelecido em outro municipio que emite NFS-e para

tomadores locais. Acesso imediato — sem aprovacao.

Acesso imediato ISS retido na fonte

MUNICIPIO * @

LAURO DE FREITAS — BA v

Cada municipio possui credenciais proprias no sistema.

Continuar —

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional + SEFIN - Adm Municipal

Selecao do tipo de acesso e do municipio. O Representante Legal escolhe "Contribuinte do Municipio".



Selecione o perfil

Escolha "Representante Legal / Sécio” e clique em Continuar.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5 6

Perfil Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao
MUNICiPIO

LAURO DE FREITAS — BA

Selecione o perfil no sistema municipal:

ﬁ Representante Legal / Sécio
: Acesso administrativo (MASTER) — gerencie acessos da sua empresa

Profissional Autonomo

;’f\ CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo — consulta DAMs
e histérico

Prestador / Tomador de Servigos
Emisséo de NFS-e e consulta/guias de 1SS — CNPJ no CNC municipal

Contador
Informe o CNPJ do prestador no CNC

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Escolha do perfil — Representante Legal / Sécio concede o acesso administrativo (MASTER) da empresa.



o Método de autenticacao
Gov.br e e-CNPJ ativam o acesso imediatamente. Sem eles, use Autorizagao Interna (aprovagao do
gestor).

file

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

° 2 3 4 5

Autenticacao Cadastro Dados Acesso Confirmacao

Escolha como deseja se autenticar para o credenciamento:

Login gov.br

Autenticacdo via conta gov.br (CPF + senha ou biometria). Recomendado
para socios e representantes legais.

Nivel Prata ou Ouro OIDC

Certificado Digital e-CNPJ

Autenticacéo via certificado ICP-Brasil A1 ou A3. Acesso direto para
qualquer responsavel com certificado da empresa.

ICP-Brasil Al1/A3

Autorizacdo Interna

Solicitagdo enviada por e-mail para aprovagéo do usuéario Master da
empresa. Este acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master Nao imediato

Voltar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Método de acesso do Representante Legal. Quando o municipio habilita o Login gov.br (credenciais cadastradas nas
Configuragdes — ex.: Lauro de Freitas), o acesso pela conta gov.br fica disponivel e é imediato; ha também o e-CNPJ e,
sem eles, a Autorizagao Interna (pendente de aprovacao do gestor).



Valide o CNPJ no CNC

Informe o CNPJ da empresa e clique em “Verificar CNPJ". O sistema confirma o nome e a Inscricao
Municipal (IM).

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

©o— o = -

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacio

MUNIciPIO @

LAURO DE FREITAS — BA

CNPJ DA EMPRESA QUE VOCE REPRESENTA
33.445.566/0001-86

18/18

O CNPJ deve estar cadastrado neste municipio. Para ativacdo imediata use Gov.br ou
e-CNPJ da empresa. Sem isso, o cadastro aguarda aprovacao do gestor municipal.

v Construgées Alvorada Ltda - IM: IM-334455

Seu cadastro ficara Pendente até aprovagao do usuario Master da empresa, que

receberd sua solicitacdo por e-mail

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional * SEFIN - Adm Municipal

Validagao do CNPJ da empresa no CNC. Confirmado o nome e a Inscricao Municipal, o campo é bloqueado.



Dados do responsavel

Informe CPF, nome completo, e-mail e celular de quem tera o acesso MASTER.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o © : :

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacdo

CPF (RESPONSAVEL PELO ACESSO) @

390.533.447-05

14/14
NOME COMPLETO
Beatriz Nogueira Alvorada
E-MAIL
beatriz.repr.demo@nfse.local
CELULAR
[ (71) 98111-2233 ]
15/16

No préximo passo vocé escolhe como receber o codigo de validagao (e-mail, SMS

ou WhatsApp).
VOItar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Dados do responsavel pelo acesso — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do codigo.



o Codigo e senha
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a sua senha. Com Gov.br/e-CNPJ,

apenas a senha.

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o O o0 O 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacio

Enviar cddigo de validagao por:

v Cédigo enviado por e-mail beatriz.repr.demo@nfse.local. Informe-o abaixo (valido

por 15 min) — reenvie se necessario.

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS)
136177

Precisa corrigir e-mail ou celular? Voltar aos dados.

SENHA (LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS — MiN. 12)

ssessecsscssccascs ®

CONFIRMAR SENHA

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Envio do codigo por e-mail e definicao da senha (min. 12 caracteres, com letra, numero e simbolo).



Confirmacao

O sistema exibe o protocolo e o status. Guarde o protocolo.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacio

®

Solicitacdo registrada!

Sua solicitacdo foi enviada ao usuario Master da
empresa, que a recebera por e-mail. Assim que for
aprovada, vocé podera acessar o portal.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000014

Ir para o portal de login

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Confirmagao — protocolo gerado. Como MASTER por Autorizagao Interna, o acesso fica pendente de aprovagao do gestor
municipal.

Como MASTER, depois de ativado vocé podera autorizar prestadores e contadores em #/gestao-

acessos e #/meus-contadores .



EMISSAO E CONSULTA DE NFS-E

Prestador / Tomador de Servicos

Vocé representa uma empresa que emite NFS-e e/ou consulta notas e guias de ISS. O
documento € o CNPJ (ou CPF) cadastrado no CNC municipal.

Imediata  ouPendente Com emissao habilitada no CNC, o cadastro fica pendente até o MASTER da

empresa autorizar. Sem emissao (apenas consulta/guias), o acesso de tomador municipal é imediato.

o Escolha o tipo de acesso

Selecione o seu municipio e marque “Contribuinte do Municipio”.

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Selecione seu perfil para iniciar o cadastro:

@ i Contribuinte do Municipio
Empresa, MEI ou autdnomo cadastrado no CNC com domicilio

fiscal neste municipio. Requer validagdo do cadastro municipal.

Empresa MEI Auténomo

O @ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador estabelecido em outro municipio que emite NFS-e para

tomadores locais. Acesso imediato — sem aprovacao.

Acesso imediato ISS retido na fonte

MUNICIPIO * @

LAURO DE FREITAS - BA — BA v

Cada municipio possui credenciais proprias no sistema.

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional + SEFIN - Adm Municipal

Selecao do tipo de acesso e do municipio. O Prestador escolhe "Contribuinte do Municipio".



Selecione o perfil
Escolha "Prestador / Tomador de Servigos”.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5 6

Perfil Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao
MUNICiPIO

LAURO DE FREITAS - BA — BA
Selecione o perfil no sistema municipal:

® Representante Legal / Socio

Acesso administrativo (MASTER) — gerencie acessos da sua empresa

Profissional Autonomo
P CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo — consulta DAMs
e histérico

Vs

Prestador / Tomador de Servigos
Emisséo de NFS-e e consulta/guias de 1SS — CNPJ no CNC municipal

Contador
Informe o CNPJ do prestador no CNC

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Escolha do perfil — Prestador / Tomador de Servicos: emite NFS-e e/ou consulta notas e guias de ISS.



Método de autenticacao

e-CNPJ ativa na hora. Por Autorizagao Interna, a solicitacao é enviada ao MASTER da empresa.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacéo

Escolha como deseja se autenticar para o credenciamento:

Certificado Digital e-CNPJ

Autenticacgdo via certificado ICP-Brasil A1 ou A3. Acesso direto para
qualquer responsavel com certificado da empresa.

ICP-Brasil A1/A3

Autorizacdo Interna

Solicitagdo enviada por e-mail para aprovacao do usuario Master da
empresa. Este acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master Nao imediato

v Selecionado

(& J/

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Método de autenticacao. Por Autorizacao Interna, a solicitacao € enviada ao MASTER da empresa para aprovacao.



Valide o cadastro no CNC

Informe o CNPJ (ou CPF). A mensagem indica se vocé terd emissao (aguarda MASTER) ou apenas
consulta (imediato).

file

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o : : :
Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao

MUNIcCiPIO @

LAURO DE FREITAS - BA — BA

CPF OU CNPJ DO CADASTRO MUNICIPAL (CNC)
33.445.566/0001-86

18/18

Com habilitacdo para emissdo (habEmissao=1): emissdo de NFS-e + funcbes de
tomador — cadastro aguarda aprovacdo do Master. Sem emissdo: consulta de notas
e guias de ISS com acesso imediato.

Precisa de ajuda?

v Construcdes Alvorada Ltda - IM: IM-334455

Seu cadastro ficard Pendente até aprovacdo do usuério Master da empresa, que

recebera sua solicitagdo por e-mail

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional * SEFIN - Adm Municipal

Validagdo do CNPJ (ou CPF) no CNC. Com emissao habilitada (habEmissao=1), o acesso aguarda aprovagdo do MASTER.



e Dados do responsavel

Informe CPF, nome completo, e-mail e celular de quem tera o acesso.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o © : :

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacdo

CPF (RESPONSAVEL PELO ACESSO) @

283.715.046-08

14/14
NOME COMPLETO
Rafael Prestador Lima
E-MAIL
rafael.prestador.demo@nfse.local
CELULAR
[ (71) 98222-3344 ]
15/16

No préximo passo vocé escolhe como receber o codigo de validagao (e-mail, SMS

ou WhatsApp).
VOItar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Dados do responsavel pelo acesso — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do codigo.



o Codigo e senha
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a sua senha.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o O o0 O 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao

Enviar cddigo de validacéo por:

B sMms " WhatsApp

v Cédigo enviado por e-mail rafael.prestador.demo@nfse.local. Informe-o abaixo

(valido por 15 min) — reenvie se necessario.

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS)
814880

Precisa corrigir e-mail ou celular? Voltar aos dados.

SENHA (LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS — MiN. 12)
e00cececsrcrvsencee L)

CONFIRMAR SENHA

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Envio do cddigo por e-mail e definicao da senha de acesso.



o Confirmacao

O sistema exibe o protocolo e o status (Ativo ou Pendente). Guarde o protocolo.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacio

®

Solicitacdo registrada!

Sua solicitacdo foi enviada ao usuario Master da
empresa, que a recebera por e-mail. Assim que for
aprovada, vocé podera acessar o portal.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000009

Ir para o portal de login

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Confirmagao — protocolo gerado. Com emissao habilitada, o cadastro fica pendente até o MASTER da empresa autorizar.



CPF AUTONOMO NO CNC

Profissional Autonhomo

Vocé é profissional autonomo com CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo. O
acesso permite consultar suas guias (DAMs), declaracdes e historico.

Imediata  ouPendente Com e-CPF o acesso é imediato. Por Autorizagao Interna, o cadastro aguarda
aprovacao interna do municipio.

o Escolha o tipo de acesso

Selecione o seu municipio e marque “Contribuinte do Municipio”.

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Selecione seu perfil para iniciar o cadastro:

@ i Contribuinte do Municipio
Empresa, MEI ou autdnomo cadastrado no CNC com domicilio

fiscal neste municipio. Requer validagdo do cadastro municipal.

Empresa MEI Auténomo

O @ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador estabelecido em outro municipio que emite NFS-e para

tomadores locais. Acesso imediato — sem aprovacao.

Acesso imediato ISS retido na fonte

MUNICIPIO * @

LAURO DE FREITAS - BA — BA v

Cada municipio possui credenciais proprias no sistema.

Continuar —

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional + SEFIN - Adm Municipal

Selecao do tipo de acesso e do municipio. O Auténomo escolhe "Contribuinte do Municipio".



Selecione o perfil

Escolha “Profissional Autonomo”.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5 6

Perfil Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao
MUNICiPIO

LAURO DE FREITAS - BA — BA
Selecione o perfil no sistema municipal:

® Representante Legal / Socio
‘ Acesso administrativo (MASTER) — gerencie acessos da sua empresa

Profissional Auténomo
CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo — consulta
DAMs e historico

.

Prestador / Tomador de Servigos
Emisséo de NFS-e e consulta/guias de 1SS — CNPJ no CNC municipal

Contador
Informe o CNPJ do prestador no CNC

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Escolha do perfil — Profissional Auténomo (CPF cadastrado no CNC como autdonomo).



o Método de autenticacao

Com certificado e-CPF, acesso imediato. Sem ele, use Autorizacao Interna (cédigo por e-mail).

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacéo

Escolha como deseja se autenticar para o credenciamento:

Certificado Digital e-CPF

Autenticagao via certificado ICP-Brasil A1 ou A3 do profissional
auténomo. Acesso direto e imediato.

ICP-Brasil A1/A3

Autorizacdo Interna

Solicitagdo enviada por e-mail para aprovacao do usuario Master da
empresa. Este acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master Nao imediato

v Selecionado

(& J/

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Método de autenticagdo. Sem e-CPF, o Autdbnomo valida por cédigo enviado ao e-mail (Autorizacao Interna).



Valide o seu CPF no CNC

Informe o CPF cadastrado como auténomo (exige cRegTrib=8). Confirmados o nome e a IM.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
oo : -
Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacéo
MUNICiPIO @

LAURO DE FREITAS - BA — BA

CPF DO PROFISSIONAL AUTONOMO (CNC)
529.982.247-25

14/18
Inscricdo Municipal (IM) confirmada apds validagao.

Precisa de ajuda?

v Carlos Andrade Pereira - IM: AUT -@00529

Seu cadastro ficara Pendente até apr ) interna

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Validacdo do CPF do auténomo no CNC (exige cRegTrib=8). Confirmados nome e Inscricdo Municipal.



Seus dados de contato

Informe CPF, nome, e-mail e celular. E nesse e-mail que vocé recebera o cédigo.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o © : :

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacdo

CPF (RESPONSAVEL PELO ACESSO) @

529.982.247-25

14/14
NOME COMPLETO
Carlos Andrade Pereira
E-MAIL
carlos.autonomo.demo@nfse.local
CELULAR
[ (71) 98888-7777 ]
15/16

No préximo passo vocé escolhe como receber o codigo de validagao (e-mail, SMS

ou WhatsApp).
VOItar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Dados do responsavel pelo acesso — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do codigo.



o Codigo e senha
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a sua senha.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o O o0 O 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao

Enviar cddigo de validacéo por:

B sMms " WhatsApp

v Cédigo enviado por e-mail carlos.autonomo.demo@nfse.local. Informe-o abaixo

(valido por 15 min) — reenvie se necessario.

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS)
345907

Precisa corrigir e-mail ou celular? Voltar aos dados.

SENHA (LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS — MiN. 12)
e00cececsrcrvsencee L)

CONFIRMAR SENHA

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Envio do cddigo por e-mail e definicao da senha de acesso.



o Confirmacao

O sistema exibe o protocolo. Por Autorizagcao Interna, o acesso aguarda liberacdo — vocé sera
avisado por e-mail.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacéo

©,

Solicitacao registrada!

Seu cadastro foi registrado e aguarda aprovacao interna.
Vocé sera avisado por e-mail quando o acesso for
liberado.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO
PTL-2026-000010

Ir para o portal de login

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional * SEFIN - Adm Municipal

Confirmacao — protocolo gerado. O acesso do auténomo por Autorizacao Interna aguarda aprovacao interna do municipio.



SERVIGCOS CONTABEIS PARA A EMPRESA

Contador

Vocé presta servigcos contabeis para uma empresa. Informe o CNPJ do prestador (cliente); o
vinculo é aprovado pelo MASTER da empresa.

Aguarda aprovacdo O cadastro fica pendente até o MASTER da empresa aprovar o vinculo (em Meus
Contadores). E necessario que a empresa tenha um MASTER ativo.

o Escolha o tipo de acesso

Selecione o municipio e marque “Contribuinte do Municipio”.

i
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Primeiro acesso

Selecione seu perfil para iniciar o cadastro:

@ i Contribuinte do Municipio

Empresa, MEI ou autdnomo cadastrado no CNC com domicilio

fiscal neste municipio. Requer validagdo do cadastro municipal.

Empresa MEI Auténomo

O @ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador estabelecido em outro municipio que emite NFS-e para

tomadores locais. Acesso imediato — sem aprovagao.

Acesso imediato ISS retido na fonte

MUNICIPIO * @

LAURO DE FREITAS - BA — BA v

Cada municipio possui credenciais proprias no sistema.

Continuar —

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional + SEFIN - Adm Municipal

Selecao do tipo de acesso e do municipio. O Contador escolhe "Contribuinte do Municipio".



Selecione o perfil

Escolha “Contador”.

it

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o 2 3 4 5 6

Perfil Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao

MUNICIPIO

LAURO DE FREITAS - BA — BA
Selecione o perfil no sistema municipal:

® Representante Legal / Socio
‘ Acesso administrativo (MASTER) — gerencie acessos da sua empresa

Profissional Autonomo

24

\”‘ CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo — consulta DAMs
e histérico

Prestador / Tomador de Servigos
Emissao de NFS-e e consulta/guias de ISS — CNPJ no CNC municipal

Contador
~  Informe o CNPJ do prestador no CNC

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Escolha do perfil — Contador: presta servicos contabeis e informa o CNPJ do prestador (cliente).



Método de autenticacao

e-CNPJ da empresa ativa na hora. Por Autorizagao Interna, o MASTER da empresa aprova o
vinculo.
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° 2 3 4 5

Autenticacao Cadastro Dados Acesso Confirmacao

Escolha como deseja se autenticar para o credenciamento:

Certificado Digital e-CNPJ

Autenticacao via certificado ICP-Brasil A1 ou A3. Acesso direto para
qualquer responsavel com certificado da empresa.

ICP-Brasil A1/A3

Autorizacdo Interna

Solicitagdo enviada por e-mail para aprovacdo do usuario Master da
empresa. Este acesso nao é imediato.

Aprovacéo do Master Né&o imediato

v Selecionado

. J/

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional * SEFIN - Adm Municipal

Método de autenticacao. Por Autorizacao Interna, o vinculo aguarda aprovacao do MASTER da empresa cliente.



Valide o CNPJ do prestador

Informe o CNPJ da empresa cliente. Exige um MASTER ativo na empresa para liberar o contador.
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° ° 3 4 5
Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmagio
MUNIcCiPIO @
LAURO DE FREITAS - BA — BA
CNPJ DO PRESTADOR (CNC)

33.445.566/0001-86

18/18

CNPJ da empresa para a qual vocé presta servigos contéabeis. O cadastro aguarda
aprovagao do usuario Master da empresa.

Vv Construcdes Alvorada Ltda - IM: IM-334455

Seu cadastro ficaréd Pendente até aprovacdo do usuério Master da empresa, que

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Validagao do CNPJ do prestador (cliente) no CNC. Exige um MASTER ativo na empresa para liberar o contador.



Seus dados de contato

Informe CPF, nome, e-mail e celular do contador responsavel.
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o o © : :

Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacdo

CPF (RESPONSAVEL PELO ACESSO) @

907.123.454-18

14/14
NOME COMPLETO
Helena Contadora Reis
E-MAIL
helena.contadora.demo@nfse.local
CELULAR
[ (71) 98333-4455 ]
15/16

No préximo passo vocé escolhe como receber o codigo de validagao (e-mail, SMS

ou WhatsApp).
VOItar

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Dados do responsavel pelo acesso — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do codigo.



o Codigo e senha
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a sua senha.
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o O o0 O 5

Autenticacdo Cadastro Dados Acesso Confirmacao

Enviar cddigo de validacéo por:

B sMms " WhatsApp

v Cédigo enviado por e-mail helena.contadora.demo@nfse.local. Informe-o abaixo

(valido por 15 min) — reenvie se necessario.

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS)
490280

Precisa corrigir e-mail ou celular? Voltar aos dados.

SENHA (LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS — MiN. 12)
e00cececsrcrvsencee L)

CONFIRMAR SENHA

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Envio do cddigo por e-mail e definicao da senha de acesso.



o Confirmacao

O sistema exibe o protocolo. O acesso aguarda aprovacao do MASTER da empresa.
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Autenticagdo Cadastro Dados Acesso Confirmacio

®

Solicitacdo registrada!

Sua solicitacdo foi enviada ao usuario Master da
empresa, que a recebera por e-mail. Assim que for
aprovada, vocé podera acessar o portal.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000011

Ir para o portal de login

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Confirmagao — protocolo gerado. O acesso do contador fica pendente de aprovagcao do MASTER da empresa.



TOMADOR EXTERNO - ISS RETIDO

Contribuinte de Fora do Municipio

Vocé esta estabelecido em outro municipio e precisa consultar notas em que figura como
tomador e emitir guias de ISS retido na fonte. Nao ha validacao no CNC local.

Ativacio imediata Acesso liberado imediatamente, sem aprovacao municipal.

o Escolha o tipo de acesso

Marque "Contribuinte de Fora do Municipio” e selecione o municipio que deseja acessar.
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Selecione seu perfil para iniciar o cadastro:

O i Contribuinte do Municipio
Empresa, MEI ou auténomo cadastrado no CNC com domicilio

fiscal neste municipio. Requer validagdo do cadastro municipal.

Empresa MEI Auténomo

® @ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador estabelecido em outro municipio que emite NFS-e para

tomadores locais. Acesso imediato — sem aprovacéo.

Acesso imediato ISS retido na fonte

MUNICIPIO * @

LAURO DE FREITAS - BA — BA v

Cada municipio possui credenciais proprias no sistema.

@ Seu acesso sera limitado a consulta de notas fiscais em que vocé
figura como tomador e emissao de guias de ISS retido na fonte
conforme LC 116/2003, art. 6°.

Continuar —

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Selecao do tipo de acesso. Prestadores de outro municipio escolhem "Contribuinte de Fora do Municipio".



Dados do estabelecimento

Informe CNPJ, UF e municipio de domicilio fiscal e os dados do responsavel (nome, CPF, e-mail,
celular).
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Dados Dados Acesso Confirmacio

@ Seu acesso serd limitado a consulta de notas fiscais em que vocé
figura como tomador e emissdo de guias de ISS retido na fonte.
Nenhuma aprovagdo municipal é necessaria.

CNPJ DO ESTABELECIMENTO * @  UF* @
11.222.333/0001-81 sp v

18/18
CNPJ do seu domicilio fiscal (fora deste
municipio).

MUNICIPIO DE DOMICILIO FISCAL * @

Sao Paulo
NOME DO RESPONSAVEL * @ CPF DO RESPONSAVEL * @
Mariana Tomadora Silva 640.419.011-70
22/120 14/14
E-MAIL * @ TELEFONE / CELULAR @
mariana.tomador.demo@nfse [ 11) 97777—6655| ]
31/200 15/20

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Dados do estabelecimento externo — CNPJ, UF e municipio de domicilio fiscal — e do responsavel (home, CPF, e-mail e
celular).



Confirme os dados

Revise CPF, nome, e-mail e celular ja preenchidos. O CPF é validado antes do envio do cdédigo.
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Dados Dados Acesso Confirmagao

@ Acesso como Tomador externo — consulta de notas e emissio de
guias de ISS retido. Acesso imediato apds o cadastro.

CPF (RESPONSAVEL PELO ACESSO) @
640.419.011-70

14/14

NOME COMPLETO
Mariana Tomadora Silva
E-MAIL
mariana.tomador.demo@nfse.local
CELULAR
(11) 97777-6655

15/16

No préximo passo vocé escolhe como receber o cédigo de validagéo (e-mail, SMS

ou WhatsApp).

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Confirmacao dos dados de identidade e contato (ja preenchidos). O CPF é validado antes do envio do codigo.



o Codigo e senha
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a sua senha.
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Dados Dados Acesso Confirmacao

Enviar cddigo de validacéo por:

B sMms " WhatsApp

v Cédigo enviado por e-mail mariana.tomador.demo@nfse.local. Informe-o abaixo

(valido por 15 min) — reenvie se necessario.

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS)
237664

Precisa corrigir e-mail ou celular? Voltar aos dados.

SENHA (LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS — MiN. 12)
e00cececsrcrvsencee L)

CONFIRMAR SENHA

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Envio do cddigo por e-mail e definicao da senha de acesso.



o Confirmacao

Acesso liberado. Faca login para consultar notas e emitir guias de ISS retido na fonte.
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Dados Dados Acesso Confirmacio

Credenciamento concluido!

Seu acesso como contribuinte externo foi liberado. Faca
login para consultar notas e emitir guias de ISS retido na
fonte.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000012

Ir para o portal de login

Portal nacional (goa.br/nfse) - Emissor Nacional - SEFIN - Adm Municipal

Confirmacdo — o acesso do contribuinte externo (Tomador) ¢ liberado imediatamente, sem aprovagao municipal.

Escopo do acesso externo: limitado a consulta de notas fiscais em que vocé figura como tomador e a
emissao de guias de ISS retido na fonte (LC 116/2003, art. 6°).



° Codigo de validacao e senha

Quando a identidade nao foi comprovada por Gov.br ou certificado, o sistema pede um cdédigo de
validacao de 6 digitos antes de vocé definir a senha. Escolha o canal de envio:

E-mail SMS
Enviado ao e-mail informado. Confira também a Enviado por mensagem de texto ao celular
caixa de spam. informado.

2 ;

WhatsApp Validade
Disponivel quando o municipio tem o canal O cédigo expira em 15 minutos. Vocé pode
WhatsApp habilitado. reenvia-lo se necessario.

Requisitos da senha
e Minimo de 12 caracteres.
¢ Pelo menos uma letra.
* Pelo menos um numero.

e Pelo menos um simbolo (ex.: ! @ # ).

Certificado A3: conecte o token/cartdo e o Windows abrira o seletor de certificados — o mesmo usado no
e-CAC. Certificado A1: selecione o arquivo .pfx / .p12 e informe a senha do certificado. Com Gov.br ou
certificado, o codigo de 6 digitos nao € necessario — basta definir a senha.

e Ativacao imediata x pendente

SITUAGAO RESULTADO

Autenticacao por Gov.br, e-CNPJ ou e-CPF Ativo
Prestador sem habilitagdo de emissao no CNC (apenas consulta/guias) Ativo
Contribuinte de Fora do Municipio (tomador externo) Ativo
Representante Legal por Autorizacao Interna Pendente (gestor)
Autonomo por Autorizagao Interna Pendente (gestor)

Prestador com emissao / Contador por Autorizacao Interna Pendente (MASTER)



Autorizacao interna bloqueada: para Prestador (com emissdo) e Contador é necessario um Representante
Legal (MASTER) ativo na empresa que aprove o pedido. Se ndo houver, cadastre-se com Gov.br/e-CNPJ ou
aguarde o cadastro do responsavel.

Duvidas frequentes

Nao recebi o cédigo de validacao. O que fazer?

Confira a caixa de spam (e-mail) e se o nUmero/e-mail estao corretos. Use "Voltar aos dados" para
corrigir e reenvie o codigo. Ele expira em 15 minutos.

"Este CPF nao esta elegivel para cadastro."

O CPF pode ja ter cadastro (use a aba ENTRAR) ou nao estar vinculado a um cadastro valido no
municipio. Verifique os dados ou procure a Secretaria de Financas.

Meu cadastro ficou "Pendente". E agora?

Ele depende de aprovacdo do MASTER da empresa (Prestador/Contador) ou do gestor municipal
(Representante Legal/Autonomo). Vocé recebera um e-mail quando for liberado. Para ativacao
imediata, prefira Gov.br ou certificado digital.

O CNPJ/CPF nao é encontrado no CNC.

E necessario estar com o cadastro regular (ativo) no municipio. Regularize o cadastro na Secretaria
de Financas e tente hovamente.

n Depois do cadastro

e Acesse http://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/login nha aba ENTRAR com seu CPF e a senha
criada (ou Gov.br/certificado).

o Para iniciar um novo cadastro a qualquer momento:

http://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/primeiro-acesso .

o Duvidas: procure a Secretaria Municipal de Financas do seu municipio.
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