PORTAL DO CONTRIBUINTE - GESTAO INTEGRADA NFS-E NACIONAL

Manual de Primeiro
Acesso

Guia passo a passo por perfil de usuario — use o indice,
encontre a sua jornada, veja cada tela e solicite o cadastro do
inicio ao fim.

LAURO DE FREITAS — BA

Versao 2.3 - Atualizado em 04 de setembro de 2026




o indice do cadastramento

Use este indice para ir direto a etapa ou jornada que vocé precisa. Cada jornada traz o print de
cada tela do assistente.
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Fluxo municipal (7 etapas): Municipio — Perfil - Autenticacdo — Cadastro — Responsavel — Acesso -
Confirmacao

Fluxo externo (5 etapas): Municipio — Cadastro — Responsavel -~ Acesso — Confirmacao

A etapa Municipio fica concluida ao entrar pela aba CADASTRAR. Acesso direto a #/primeiro-acesso
redireciona para #/login?tab=primeiro-acesso .

o Para quem é este manual

Este guia é destinado exclusivamente a quem ainda nao tem login no portal de LAURO DE
FREITAS — BA e vai solicitar o cadastro pela primeira vez. Ao final, vocé tera um usuario e
senha (ou acesso liberado por certificado/Gov.br) para emitir e consultar NFS-e e guias de ISS.

O cadastro comeca na aba CADASTRAR do login ( https://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/login?
tab=primeiro-acesso ): vocé escolhe o municipio e o tipo (do municipio ou de fora). Em seguida o
assistente guiado percorre as etapas com um stepper visual. Dependendo do perfil e da
autenticacao, o acesso pode ser liberadonahora OU ficar pendente de aprovacio . Este manual esta

organizado por perfil: va direto a sua jornada pelo indice ou pelos cartdes abaixo.



Ja tem cadastro? Este manual nao é para vocé. Use a aba ENTRAR na tela inicial
( https://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/1login ) com seu CPF e senha, Gov.br ou certificado
digital. O atalho Primeira vez aqui? (PDF deste manual) também fica na aba ENTRAR.

a Antes de comecar: o que ter em maos

o CPF do responsavel pelo acesso (quem esta se cadastrando).

* Nome completo, e-mail e celular validos e ativos (vocé recebera um cédigo de validagao, salvo
se usar Gov.br ou certificado).

« CNPJ ou CPF cadastrado no municipio (CNC), conforme o seu perfil — para contribuintes locais
(exceto Pessoa Fisica eventual).

» Certificado digital e-CNPJ ou e-CPF (A1 em arquivo .pfx / .p12 , ou A3 em token/cartao) —
opcional, para ativacao imediata.

o Conta Gov.br nivel Prata ou Ouro — opcional, no card Pessoa Juridica (quando o municipio
habilitar Gov.br).

Importante: cada municipio tem seu proprio cadastro. Neste portal, o municipio € LAURO DE FREITAS —
BA. Se a tela pedir para escolher o municipio, selecione aquele em que vocé atua antes de continuar.

a Os dois tipos de acesso

Na aba CADASTRAR (primeiro acesso) vocé primeiro escolhe entre dois caminhos:

i D

Contribuinte do Municipio Contribuinte de Fora do Municipio

Empresa, MEI, autbnomo ou pessoa fisica com Prestador estabelecido em outro municipio que
domicilio neste municipio. Exige validagao no CNC precisa consultar notas em que é tomador e emitir
(exceto Pessoa Fisica eventual). Perfis: Pessoa guias de ISS retido na fonte. Acesso imediato,
Juridica, Autbnomo, Contador e Pessoa Fisica. sem aprovagao.

n Como escolher o perfil
Identifique-se na lista abaixo e va direto para a sua jornada completa (com o print de cada tela):

Pessoa Juridica
Empresa no CNC — o sistema define MASTER ou Faturista pelo QSA.

X Profissional Autonomo
y Profissional autdnomo com CPF cadastrado no CNC (cRegTrib=8).



- Contador

Escritério/contador que atua em nome da empresa cliente.

Pessoa fisica sem inscricdo municipal (Cadastro Eventual / emissdo eventual).

@ Contribuinte de Fora do Municipio

Prestador de outro municipio (consulta de notas e guias de ISS retido).

[ » Pessoa Fisica

VOCEE... ESCOLHA O PERFIL

Sécio, representante legal, faturista ou Pessoa Juridica — o sistema define automaticamente MASTER
colaborador da empresa (CNPJ no CNC) ou Faturista pelo QSA

Profissional auténomo (CPF no CNC como Profissional Autonomo
autdbnomo)

Escritério/contador que atende a empresa Contador
(n@o é socio-administrador dela)

Pessoa fisica sem inscricao municipal Pessoa Fisica
(emissao eventual)

Prestador de outro municipio (tomador Contribuinte de Fora do Municipio
local / ISS retido)

Classificacdo automatica (Pessoa Juridica): vocé ndo escolhe Master ou Faturista na tela. No concluir, o
sistema consulta o QSA: elegivel (socio-administrador, Presidente/Diretor, titular EI-MEI ou Unipessoal
Advogados) — MASTER; so6cio simples ou ausente no QSA - Faturista. Tomador municipal nao é
resultado deste card.




CNPJ NO CNC - MASTER OU FATURISTA

ﬁ Pessoa Juridica

Vocé representa uma empresa inscrita no CNC municipal. Escolha o card Pessoa Juridica: o
perfil final (Representante Legal / MASTER ou Faturista) é definido automaticamente pelo QSA
ao concluir — vocé nao escolhe Master ou Faturista na tela.

Imediata  ouPendente Com Gov.br (Prata/Ouro) ou e-CNPJ, o acesso é liberado na hora quando o QSA

confirma elegibilidade. Por Autorizagao Interna: o primeiro Representante Legal fica Pendente do Gestor
Municipal; Faturista fica Pendente do MASTER da empresa.

Municipio e tipo (aba CADASTRAR)

Na aba CADASTRAR do login, selecione o municipio e clique em “Contribuinte do Municipio”.

LAURO DE FREITAS - BA

Portal do Contribuinte

ENTRAR
jé tenho cadastro

MUNICiPIO @

LAURO DE FREITAS — BA (« Identificado pelo dominio

Cada municipio possui credenciais e CNC préprios.

a Contribuinte do Municipio

CNPJ/CPF cadastrado no CNC municipal

7> Contribuinte de Fora do Municipio
" Acesso imediato — ISS retido na fonte

Ja tenho cadastro — entrar

Aba CADASTRAR do login — escolha o municipio e “Contribuinte do Municipio”.



Perfil

Escolha "Pessoa Juridica"” e clique em Continuar. O stepper mostra Municipio concluido.

Empresa com CNPJ ativo no CNC
(sitCad=1). O sistema classifica
automaticamente: MASTER se vocé for . °
socio-administrador (LTDA), | CO“tflbUlnte
Presidente/Diretor (S.A.), titular de EI/MEI
ou constar em cpf_resp; Faturista se for

sécio simples ou ndo constar no QSA

:ess0
5 6 7

utilizdvel. QSA vazio ou El sem titularidade

sem e-CNPJ bloqueia (n&o vira Faturista). Responsdvel  Acesso Confirmagio

Métodos: Gov.br, e-CNPJ ou Autorizagao

Interna. Com e-CNPJ e CNC ausente no

municipio do portal, pode criar inscrigao

proviséria. Nao gera perfil Tomador.

Pessoa Juridica . .
e — - Profissional Auténomo
. no — o sistema .
E . . " CPF no CNC como auténomo —
define MASTER ou Faturista
consulta DAMs
pelo QSA

Contador

Pessoa Fisica
PF ou escritdrio P) — informe o =

5 Sem inscri¢do municipal —
CNPJ do prestador no CNC emissdo eventual (cStat 103)

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Perfil — Pessoa Juridica: o sistema define MASTER ou Faturista pelo QSA ao concluir.



Autenticacao

Gov.br (se o municipio habilitar) e e-CNPJ ativam imediatamente. Sem eles, use Autorizagao
Interna.

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o0 - - - -
Municipio Perfil Autenticacao Cadastro Responsavel Acesso Confirmacéo

Escolha como deseja se autenticar para o credenciamento:

m Login gov.br

Conta gov.br (CPF + senha ou biometria). Ideal para sécios e
representantes legais.

Nivel Prata ou Ouro QoIDC
Conta fica Pendente até aprovacdo. Em
Pessoa Juridica: MASTER aguarda o Gestor
municipal; Faturista aguarda o Master da

empresa (e-mail). Nao é imediato; o fireto e

primeiro MASTER da empresa deve usar
Gov.br ou e-CNPJ.

Autorizacdo Interna
Pedido por e-mail ao Master da empresa. Acesso néo é imediato.

Aprovacao do Master /[ Nao imediato

Voltar

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Autenticacao de Pessoa Juridica. Com Gov.br habilitado no municipio, o card aparece junto de e-CNPJ e Autorizacao
Interna.



o Cadastro (CNPJ)

Informe o CNPJ da empresa e clique em “Verificar CNPJ". O perfil final (MASTER ou Faturista) sera
definido pelo QSA ao concluir. Com e-CNPJ e CNC ausente no municipio do portal, pode ser criada
inscricao provisoria.

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
o 0606 6 0 - - -
Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio
MUNIciPIO @
LAURO DE FREITAS — BA

CNPJ DA EMPRESA (CNCQ) .

33.445.566/0001-86

18/18

v Construgdes Alvorada Ltda - IM: IM-334455
Sécios/administradores cadastrados: Beatriz Nogueira Alvorada

Seu cadastro ficard Pendente até aprovagdo do usuario Master da empresa, que

recebera sua solicitagdo por e-mail.

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Cadastro — validacao do CNPJ da empresa no CNC (botao Verificar CNPJ). O perfil final (MASTER ou Faturista) é definido
pelo QSA.



o Responsavel

Informe CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do cédigo. Conta ja

Faturista/PF elegivel a MASTER pode ser promovida; MASTER de outra empresa pode vincular o
novo CNPJ a mesma conta.

i
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

O 0 6 6 60 - -

Municipio  Perfil  Autenticagio  Cadastro  Responsivel  Acesso  Confirmacdo

CPF@® NOME COMPLETO @
390.533.447-05 Beatriz Nogueira Alvorada

E-MAIL @ CELULAR @
beatriz.pj.demo@nfse.local [ (71) 98111-2233| ]

No préximo passo vocé escolhe como receber o cédigo (e-mail, SMS ou WhatsApp).

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Responsavel — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do cédigo.



Acesso (codigo e senha)
Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a senha. Com Gov.br/e-CNPJ,
apenas a senha (vinculo multi-empresa ndo cria senha nova).

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

odigo de 6 digitos para o e-mail ° 0 ° u

o na etapa Dados. O cédigovale 1 Cadastro Responsavel ~ Acesso  Confirmagio
15 minutos.

v Cédigo enviado por e-mail beatriz.pj.demo@nfse.local (valido 15 min).

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS) @
525794

Digite apenas os 6 nimeros recebidos.
Corrigir e-mail/celular? Voltar aos dados.

SENHA (MIN. 12 — LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS) @

eeeserscrsececerce @

Minimo 12 — letra, niimero e simbolo.

CONFIRMAR SENHA '

@]
Deve coincidir com a senha acima.

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Acesso — codigo por e-mail e senha (min. 12 caracteres, com letra, nimero e simbolo).



Confirmacao
O sistema exibe o protocolo PTL, o perfil atribuido (MASTER ou Faturista) e o status. Guarde o
protocolo.

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmacao

)

Solicitacao registrada!
Representante Legal (MASTER)

Seu cadastro como Representante Legal (MASTER) foi
registrado e aguarda aprovacdo do Gestor Municipal. Vocé
serd avisado por e-mail quando o acesso for liberado.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO
PTL-2026-000047

Ir para o portal de login

SEFIN - Adm Municipal

Confirmacao — protocolo PTL. Por Autorizacao Interna, MASTER fica Pendente do Gestor; Faturista, do MASTER da
empresa.

Quem vira MASTER: Socio-Administrador (LTDA); Presidente/Diretor/Administrador (S.A., EP, SEM, Coop.,
Fundacéao, OS, Associacao etc.); titular EI/MEI (213-5) ou Empresa Individual Imobiliaria (401-4); cartorio e
demais naturezas sem QSA via cpf_resp ou e-CNPJ; titular Sociedade Unipessoal de Advogados (232-1)
ou EIRELI (230-5/231-3); ou CPF em cpf_resp municipal.

Quem vira Faturista: sécio simples ou CPF ausente no QSA — o pedido fica Pendente até o MASTER
autorizar em #/gestao-acessos .

Nao gera Tomador municipal: este card nao cria acesso de tomador local. Prestador de outro municipio
deve usar Contribuinte de Fora do Municipio.



CPF AUTONOMO NO CNC

Profissional Autonhomo

Vocé é profissional autonomo com CPF cadastrado no CNC municipal como auténomo. O
acesso permite consultar suas guias (DAMs), declaracdes e historico.

Imediata  ouPendente Com e-CPF o acesso é imediato. Por Autorizacao Interna, o cadastro fica

Pendente do Gestor Municipal.

o Municipio e tipo (aba CADASTRAR)

Selecione o municipio e clique em “Contribuinte do Municipio”.

LAURO DE FREITAS - BA

Portal do Contribuinte

ENTRAR
ja tenho cadastro

MUNIciPio @

LAURO DE FREITAS — BA (& Identificado pelo dominio

Cada municipio possui credenciais e CNC préprios.

a Contribuinte do Municipio
CNPJ/CPF cadastrado no CNC municipal

7> Contribuinte de Fora do Municipio
" Acesso imediato — ISS retido na fonte

Ja tenho cadastro — entrar

Aba CADASTRAR — municipio e “Contribuinte do Municipio”.



Perfil

Escolha “Profissional Autonomo”.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

0 ©® - - - . =

Municipio Perfil Autenticacdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmacdo

MUNICIPIO . CPF no CNC como profissional auténomo
(sitCad=1 e cRegTrib=8). Consulta DAMs;
LAURO DE FREITAS — BA autenticacao por e-CPF ou Autorizagao

) ) ) L Interna.
Selecione o perfil no sistema munic

essoaiurCica i Profissional Auténomo
E: CNPJ no CNC — o sistema

) . V\ CPF no CNC como auténomo —
define MASTER ou Faturista

consulta DAMs

pelo QSA
Contador Pessoa Fisica

@ PF ou escritério P) — informe o 5 Sem inscri¢do municipal —
CNPJ do prestador no CNC emissdo eventual (cStat 103)

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Perfil — Profissional Auténomo (CPF com cRegTrib=8 no CNC).



o Autenticacao

Com certificado e-CPF, acesso imediato. Sem ele, use Autorizagao Interna.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o - - -« -
Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio

Escolha como d
Conta fica Pendente até aprovagdo. Em

m C Pessoa Juridica: MASTER aguarda o Gestor
municipal; Faturista aguarda o Master da
. S . direto e
empresa (e-mail). Ndo é imediato; o

primeiro MASTER da empresa deve usar
Gov.br ou e-CNPJ.

Autorizacdo Interna v Selecionado

Pedido por e-mail ao Master da empresa. Acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master /[ Nao imediato

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Autenticagao. Sem e-CPF, use Autorizagao Interna (cédigo por e-mail).



Cadastro (CPF no CNC)

Informe o CPF cadastrado como auténomo (exige cRegTrib=8).

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
o 0 6 0 - - -
Municipio Perfil Autenticacdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmacéo

MUNICiPIO @

LAURO DE FREITAS — BA
CPF DO PROFISSIONAL AUTONOMO (CNC) ‘

529.982.247-25

14/14

v Carlos Andrade Pereira - IM: AUT-000529

Seu cadastro ficaréd Pendente até aprovacdo interna

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Cadastro — validacao do CPF do auténomo no CNC.

Responsavel

Informe CPF, nome, e-mail e celular. E nesse e-mail que vocé recebera o cddigo.

fiit
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

O 0 06 606 6 - -

Municipio  Perfil  Autenticacio  Cadastro  Responsivel ~ Acesso  Confirmacio

CPF@ NOME COMPLETO @
529.982.247-25 Carlos Andrade Pereira

E-MAIL @ CELULAR @
carlos.autonomo.demo@nfse.l [ (71) 98888-7777| ]

No préximo passo vocé escolhe como receber o cddigo (e-mail, SMS ou WhatsApp).

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Responsavel — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do cédigo.



o Acesso (codigo e senha)

Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a senha.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o6digo de 6 digitos para o e-mail o ° ° u

o na etapa Dados. O cddigovale 1 Cadastro  Responsivel ~ Acesso  Confirmacio
15 minutos.

v Cédigo enviado por e-mail carlos.autonomo.demo@nfse.local (vilido 15 min).

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS) @
611134

Digite apenas os 6 numeros recebidos.
Corrigir e-mail/celular? Voltar aos dados.

SENHA (MIN. 12 — LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS) @

eseccescsccceseses [

Minimo 12 — letra, niimero e simbolo.

CONFIRMAR SENHA ‘

@]
Deve coincidir com a senha acima.

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Acesso — codigo por e-mail e senha.



o Confirmacao

O sistema exibe o protocolo. Por Autorizacao Interna, o acesso aguarda liberacao do Gestor.

i
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmacio

®

Solicitacao registrada!

Seu cadastro foi registrado e aguarda aprovagéo interna.
Vocé sera avisado por e-mail quando o acesso for
liberado.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000048

Ir para o portal de login

SEFIN - Adm Municipal

Confirmacao — protocolo. Por Autorizacao Interna, aguarda liberagao interna.



SERVIGCOS CONTABEIS PARA A EMPRESA

Contador

Vocé presta servigcos contabeis para uma empresa. Informe o CNPJ do prestador (cliente); o
vinculo é aprovado pelo MASTER da empresa. Se vocé for sécio-administrador da mesma
empresa, use Pessoa Juridica ( cPF_SoCI0_ADMIN_USE_RL ).

Imediata  ouPendente Com e-CNPJ o acesso pode ser liberado na hora. Por Autorizagao Interna, fica

pendente até o MASTER aprovar em Meus Contadores. Exige MASTER ativo na empresa.

Municipio e tipo (aba CADASTRAR)

Selecione o municipio e clique em "Contribuinte do Municipio”.

LAURO DE FREITAS - BA

Portal do Contribuinte

ENTRAR
j& tenho cadastro

MUNIciPIO @

LAURO DE FREITAS — BA (& Identificado pelo dominio

Cada municipio possui credenciais e CNC proprios.

a Contribuinte do Municipio
CNPJ/CPF cadastrado no CNC municipal

) Contribuinte de Fora do Municipio
" Acesso imediato — ISS retido na fonte

Ja tenho cadastro — entrar

Aba CADASTRAR — municipio e “"Contribuinte do Municipio”.



Perfil
Escolha “Contador”.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

00 - - = < =

Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio

MUNICIPIO o

Informe o CNPJ do prestador no CNC.
Contador pode ser Pessoa Fisica ou
Escritério Contébil (PJ). Login pelo CPF do
responsavel; no PJ o vinculo/procuragéo

ficam no CNPJ do escritério. Conta fica Profissional Auténomo
?"\ CPF no CNC como auténomo —

Pendente até o MASTER aprovar em Meus
consulta DAMs

Contadores (exceto e-CNPJ).

Contador Pessoa Fisica
PF ou escritério P) — informe o Sem inscrigio municipal —
CNPJ do prestador no CNC emissdo eventual (cStat 103)

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

v

SEFIN - Adm Municipal

Perfil — Contador: informa o CNPJ do prestador (cliente).



Autenticacao

e-CNPJ ativa na hora. Por Autorizagao Interna, o MASTER da empresa aprova o vinculo.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o - - -« -
Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio

Escolha como d
Conta fica Pendente até aprovagdo. Em

m Pessoa Juridica: MASTER aguarda o Gestor

municipal; Faturista aguarda o Master da
. S . direto e
empresa (e-mail). Ndo é imediato; o

primeiro MASTER da empresa deve usar
Gov.br ou e-CNPJ.

Autorizacdo Interna v Selecionado

Pedido por e-mail ao Master da empresa. Acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master /[ Nao imediato

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Autenticagao. Por Autorizacao Interna, o vinculo aguarda o MASTER do cliente.



Cadastro (CNPJ do cliente)

Informe o CNPJ da empresa cliente. Exige MASTER ativo na empresa ( MASTER_AUSENTE_CONTADOR
bloqueia a validacao).

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
O 606 6 06 : - -
Municipio Perfil Autenticacdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmacdo

MUNICiPIO @

LAURO DE FREITAS — BA
CNPJ DO PRESTADOR (CNC) .
33.445.566/0001-86

18/18

v Construgdes Alvorada Ltda - IM: IM-334455

Seu cadastro ficaréd Pendente até aprovacdo do usuario Master da empresa, que

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Cadastro — validacao do CNPJ do prestador (cliente) no CNC.



Responsavel

Informe CPF, nome, e-mail e celular do contador responsavel.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
O 0 6 6 06 - -
Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio

TIPO DO CONTADOR

(O Escritério Contabil (P))

O login é sempre pelo CPF do responsavel abaixo. No escritério PJ, o vinculo e a

procuragao ficam no CNPJ.

CPF DO RESPONSAVEL @ NOME COMPLETO @
907.123.454-18 Helena Contadora Reis
E-MAIL . Avanca para a proxima etapa do wizard. S&

fica ativo quando os dados obrigatérios da

helena.contadora.demo@nfse. ) )
etapa atual estiverem preenchidos ou

L R validados.
No préximo passo vocé escolhe como re

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Responsavel — CPF, nome completo, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do cédigo.



o Acesso (codigo e senha)

Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a senha.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o6digo de 6 digitos para o e-mail o ° ° u

o na etapa Dados. O cddigovale 1 Cadastro  Responsivel ~ Acesso  Confirmacio
15 minutos.

v Cédigo enviado por e-mail helena.contadora.demo@nfse.local (valido 15 min).

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS) @
842638

Digite apenas os 6 numeros recebidos.
Corrigir e-mail/celular? Voltar aos dados.

SENHA (MIN. 12 — LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS) @

eseccescsccceseses [

Minimo 12 — letra, niimero e simbolo.

CONFIRMAR SENHA ‘

@]
Deve coincidir com a senha acima.

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Acesso — codigo por e-mail e senha.



o Confirmacao

O sistema exibe o protocolo. Por Autorizacdo Interna, o acesso aguarda aprovacao do MASTER.

i
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmacio

®

Solicitacao registrada!

Sua solicitacdo foi enviada ao usuario Master da empresa,
que a recebera por e-mail. Assim que for aprovada, vocé
podera acessar o portal.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000049

Ir para o portal de login

SEFIN - Adm Municipal

Confirmacao — protocolo. Acesso pendente de aprovacao do MASTER da empresa.



EMISSAO EVENTUAL - SEM IM

Pessoa Fisica

Vocé é pessoa fisica sem inscricao municipal e precisa emitir NFS-e eventual ( cstat=103 ). O
cadastro vai para o Cadastro Eventual municipal.

Imediata  ouPendente Com e-CPF (A1/A3) o sistema auto-habilita login e emissdo

( hab_emissao_avulsa=1 ). Por Autorizacao Interna, o pedido fica Pendente até o Gestor
autorizar/habilitar no Cadastro Eventual — sem habilitagcao o login permanece bloqueado.

Municipio e tipo (aba CADASTRAR)

Selecione o municipio e clique em “Contribuinte do Municipio”.

LAURO DE FREITAS - BA

Portal do Contribuinte

ENTRAR
jé tenho cadastro

MUNICiPIO @

LAURO DE FREITAS — BA (& Identificado pelo dominio

Cada municipio possui credenciais e CNC proprios.

ﬁ Contribuinte do Municipio
CNPJ/CPF cadastrado no CNC municipal

7y Contribuinte de Fora do Municipio
" Acesso imediato — ISS retido na fonte

Ja tenho cadastro — entrar

Aba CADASTRAR — municipio e “Contribuinte do Municipio”.



Perfil
Escolha “Pessoa Fisica”.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

00 - - = < =

Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio
MUNICiPIO @)

LAURO DE FREITAS — BA

Selecione o perfil no sistema municipal:

Pessoa fisica sem inscricdo municipal:

Pessoa Juridica
Cadastro Eventual PF_AVULSA para NFS-e

E CNPJ no CNC — o sistema

define MASTER ou Faturista eventual (cStat 103). Emisséo pode exigir
pelo QSA homologagéo fiscal (hab_emissao_avulsa).
Contador Pessoa Fisica

PF ou escritério P) — informe o 5+ Sem inscricdo municipal —
CNPJ do prestador no CNC emissdo eventual (cStat 103)

Inicio Continuar

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Perfil — Pessoa Fisica: emissdo eventual sem inscricdo municipal (Cadastro Eventual).



o Autenticacao

Disponiveis e-CPF (auto-habilita login e emissao) e Autorizagao Interna (pendente do Gestor).

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o - - -« -
Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmagio

Escolha como d
Conta fica Pendente até aprovagdo. Em

m C Pessoa Juridica: MASTER aguarda o Gestor
municipal; Faturista aguarda o Master da
. S . direto e
empresa (e-mail). Ndo é imediato; o

primeiro MASTER da empresa deve usar
Gov.br ou e-CNPJ.

Autorizacdo Interna v Selecionado

Pedido por e-mail ao Master da empresa. Acesso ndo é imediato.

Aprovacao do Master /[ Nao imediato

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Autenticacdo. e-CPF libera na hora; Autorizacao Interna deixa Pendente até homologacéao.



Cadastro (CPF eventual)
Informe o CPF do emitente eventual. Nao ha consulta ao CNC — o sistema aceita para Cadastro
Eventual.

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso
O 0 6 0 - - -
Municipio Perfil Autenticagdo Cadastro Responsavel Acesso Confirmagao
MUNICiPIO @
LAURO DE FREITAS — BA
CPF DO EMITENTE EVENTUAL (SEM INSCRIGAO MUNICIPAL) '

812.934.560-98

14/14

v CPF aceito para Cadastro Eventual (sem inscri¢do municipal)
A emissdo eventual (NFS-e) pode depender de homologagéo fisca

(hab_emissao_avulsa).

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Cadastro — CPF do emitente eventual (sem CNC). Botao valida o CPF para Cadastro Eventual.



Responsavel

Informe CPF, nome, e-mail e celular. O CPF é validado antes do codigo. Informe também o endereco
quando solicitado.

fiit
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

O 06 6 0 6 - -
Municipio Perfil Autenticacao Cadastro Responsavel Acesso Confirmagao

=] Cadastro Eventual — Pessoa Fisica

Informe o endereco completo para inclusdo no Cadastro Eventual. Os
campos de enderego séo preenchidos pela consulta do CPF quando
disponivel (somente leitura); se a consulta falhar, informe manualmente.

CPF@® NOME COMPLETO @
812.934.560-98 Camila Pessoa Fisica Demo

E-MAIL @ CELULAR @
camila.pf.demo@nfse.local (71) 98444-5566

CEP* @ LOGRADOURO * @
40140-130 Avenida Oceanicaual
Ex.: 100, 250-A, S/N.

. - BAIRRO * @

[ 10d J Barra

UF * MUNICiPIO * @
BA { Salvador ]

0/60

No préximo passo vocé escolhe como receber o cédigo (e-mail, SMS ou WhatsApp).

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Responsavel — CPF, nome, e-mail, celular e endereco (Cadastro Eventual Pessoa Fisica). O CPF ¢é validado antes do
codigo.



o Acesso (codigo e senha)

Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a senha.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o6digo de 6 digitos para o e-mail o ° ° u

o na etapa Dados. O cddigovale 1 Cadastro  Responsivel ~ Acesso  Confirmacio
15 minutos.

v Cédigo enviado por e-mail camila.pf.demo@nfse.local (valido 15 min).

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS) @
437515

Digite apenas os 6 numeros recebidos.
Corrigir e-mail/celular? Voltar aos dados.

SENHA (MIN. 12 — LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS) @

eseccescsccceseses [

Minimo 12 — letra, niimero e simbolo.

CONFIRMAR SENHA ‘

@]
Deve coincidir com a senha acima.

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Acesso — codigo por e-mail e senha.



o Confirmacao

Protocolo gerado. Por Autorizagao Interna, aguarde a autorizagao/habilitagao do Gestor no Cadastro
Eventual (sem isso o login fica bloqueado).

il
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Municipio Perfil Autenticacio Cadastro Responsavel Acesso Confirmacao

®

Solicitacao registrada!
Faturista

Seu pedido foi registrado no Cadastro Eventual/Auxiliar
como Pessoa Fisica e permanece Pendente até o Gestor
Municipal autorizar/habilitar. Sem essa habilitacdo o login
permanece bloqueado.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO
PTL-2026-000050

Ir para o portal de login

SEFIN - Adm Municipal
Confirmagao — protocolo. Por Autorizacao Interna, Pendente até o Gestor autorizar no Cadastro Eventual.
Habilitacao = login: para Pessoa Fisica eventual, hab_emissao_avulsa=1 (e eventual ATIVO) é

obrigatério para autenticar. e-CPF auto-habilita; Autorizacao Interna exige o botao Autorizar ou Habilitar
em #/cadastro-eventual .



TOMADOR EXTERNO - ISS RETIDO

Contribuinte de Fora do Municipio

Vocé esta estabelecido em outro municipio e precisa consultar notas em que figura como
tomador e emitir guias de ISS retido na fonte. CNPJ ja inscrito no CNC local é rejeitado
( CNC_LOCAL_NAO_PERMITIDO ) — nesse caso use Contribuinte do Municipio.

Ativacio imediata Acesso liberado imediatamente, sem aprovagao municipal.

o Municipio e tipo (aba CADASTRAR)

Clique em "Contribuinte de Fora do Municipio” e confirme o municipio do portal.

LAURO DE FREITAS - BA

Portal do Contribuinte

ENTRAR
jé tenho cadastro

MUNIciPiO @

LAURO DE FREITAS — BA (& Identificado pelo dominio

Cada municipio possui credenciais e CNC proprios.

a Contribuinte do Municipio

CNPJ/CPF cadastrado no CNC municipal

7y Contribuinte de Fora do Municipio
" Acesso imediato — ISS retido na fonte

Ja tenho cadastro — entrar

Aba CADASTRAR — “Contribuinte de Fora do Municipio” e municipio do portal.



Cadastro (estabelecimento)
Informe CNPJ, UF, razao social, municipio e endereco. A consulta nacional preenche campos
quando disponivel (somente leitura).

fiit
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o—eo - -

Municipio Cadastro Responsavel Acesso Confirmagéo

@ Acesso limitado a consulta de notas como tomador e guias de ISS retido
— sem aprovacdo municipal. Exclusivo para empresas de outro

municipio.
CNPJ DO ESTABELECIMENTO @  UF * @
99.888.777/0001-00 SP v
NOME DA EMPRESA / RAZAO SOCIAL * @
Empresa Externa Demo Ltda

MUNICIPIO DE DOMICILIO FISCAL * @

Sao Paulo
CEP* @ NUMERO * @
01310-100 1000
LOGRADOURO * @ BAIRRO * @
Avenida Paulistaa [ Bela Vista| ]

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Cadastro — CNPJ, UF, razao social, municipio de domicilio e endereco. Consulta nacional preenche campos quando
disponivel.



Responsavel

Informe CPF, nome, e-mail e celular. O CPF é validado antes do envio do codigo.

it
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o o o : :

Municipio Cadastro Responsavel Acesso Confirmacdo

@ Tomador externo — consulta de notas e guias de ISS retido. Acesso

imediato apds o cadastro.

CPF@ NOME COMPLETO @
640.419.011-70 Mariana Tomadora Silva

E-MAIL @ CELULAR @
mariana.tomador.demo@nfse.| [ (11) 97777-6655| ]

No préximo passo vocé escolhe como receber o cédigo (e-mail, SMS ou WhatsApp).

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Responsavel — CPF, nome, e-mail e celular do tomador externo. O CPF é validado antes do cdodigo.



o Acesso (codigo e senha)

Receba o cédigo por e-mail (ou SMS/WhatsApp), informe-o e crie a senha.

fiit

NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

o6digo de 6 digitos para o e-mail o ° 3

o na etapa Dados. O cddigo vale Responsavel Acesso Confirmacio
15 minutos.

v Cédigo enviado por e-mail mariana. dor.d f

local (valido 15 min).

CODIGO DE VALIDAGAO (6 DIGITOS) @
413401

Digite apenas os 6 numeros recebidos.
Corrigir e-mail/celular? Voltar aos dados.

SENHA (MIN. 12 — LETRAS, NUMEROS E SIMBOLOS) @

eseccescsccceseses [

Minimo 12 — letra, niimero e simbolo.

CONFIRMAR SENHA ‘

@]
Deve coincidir com a senha acima.

Voltar Concluir cadastro

Ja tenho cadastro — entrar

SEFIN - Adm Municipal

Acesso — codigo por e-mail e senha.



o Confirmacao

Acesso liberado. Faca login para consultar notas e emitir guias de ISS retido.

i
NFSe - Portal do Contribuinte

Primeiro acesso

Municipio Cadastro Responsavel Acesso Confirmacio

Credenciamento concluido!

Seu acesso como contribuinte externo foi liberado. Faca
login para consultar notas e emitir guias de ISS retido na
fonte.

PROTOCOLO DE CREDENCIAMENTO

PTL-2026-000051

Ir para o portal de login

SEFIN - Adm Municipal

Confirmagcao — acesso do contribuinte externo liberado imediatamente.

Escopo do acesso externo: limitado a consulta de notas fiscais em que vocé figura como tomador e a
emissao de guias de ISS retido na fonte (LC 116/2003, art. 6°).



° Codigo de validacao e senha

Quando a identidade nao foi comprovada por Gov.br ou certificado, o sistema pede um cddigo de
validacao de 6 digitos antes de vocé definir a senha. Escolha o canal de envio:

E-mail SMS
Enviado ao e-mail informado. Confira também a Enviado por mensagem de texto ao celular
caixa de spam. informado.

@ 5k

WhatsApp Validade
Disponivel quando o canal WhatsApp esta O codigo expira em 15 minutos. Vocé pode
habilitado no sistema. reenvia-lo se necessario.

Requisitos da senha
e Minimo de 12 caracteres.
¢ Pelo menos uma letra.
* Pelo menos um numero.

e Pelo menos um simbolo (ex.: ! @ # ).

Certificado A3: conecte o token/cartdo e o Windows abrira o seletor de certificados — o mesmo usado no
e-CAC. Certificado A1: selecione o arquivo .pfx / .p12 e informe a senha do certificado. Com Gov.br ou
certificado, o codigo de 6 digitos nao é necessario — basta definir a senha.

° Ativacao imediata x pendente



SITUACAO RESULTADO

Autenticagao por Gov.br (Prata/Ouro), e-CNPJ ou e-CPF Ativo

Contribuinte de Fora do Municipio (tomador externo) Ativo

Pessoa Juridica elegivel a MASTER por Autorizagao Interna (1° RL sem Master) Pendente (Gestor
Municipal)

Faturista (Pessoa Juridica) / Contador por Autorizacéo Interna Pendente (MASTER)

Autonomo por Autorizagao Interna Pendente (Gestor)

Pessoa Fisica por Autorizacao Interna Pendente (Gestor —

Cadastro Eventual)

Autorizacao interna bloqueada: para Faturista e Contador é necessario um Representante Legal (MASTER)
ativo na empresa. Se ndo houver, cadastre-se com Gov.br/e-CNPJ (Pessoa Juridica) ou aguarde o cadastro
do responsavel. Contador sem Master € bloqueado ja na validagcao do documento.

Duvidas frequentes

Nao recebi o codigo de validacao. O que fazer?

Confira a caixa de spam (e-mail) e se o nUmero/e-mail estdo corretos. Use "Voltar aos dados" para
corrigir e reenvie o codigo. Ele expira em 15 minutos.

"Este CPF nao esta elegivel para cadastro."

O CPF pode ja ter cadastro (use a aba ENTRAR) ou nao estar vinculado a um cadastro valido no
municipio. Se vocé ja € MASTER da mesma empresa, o wizard orienta Entrar / Esqueci a senha.
Verifique os dados ou procure a Secretaria de Financas.

Meu cadastro ficou "Pendente". E agora?

Ele depende de aprovacado do MASTER da empresa (Faturista/Contador) ou do Gestor Municipal
(primeiro Representante Legal / Autdnomo / Pessoa Fisica). Vocé recebera um e-mail quando for
liberado. Para ativacao imediata, prefira Gov.br ou certificado digital.

O CNPJ/CPF nao é encontrado no CNC.

Em geral é necessario estar com o cadastro regular (ativo) no municipio. Excegao: no card Pessoa

Juridica, com e-CNPJ valido e CNPJ estabelecido no municipio do portal, o sistema pode criar uma
inscricao municipal proviséria e deixar o wizard continuar — a regularizagao definitiva fica com a

Prefeitura.

Sou socio-administrador e tentei cadastrar como Contador.

Use o card Pessoa Juridica. O sistema rejeita Contador quando o CPF é elegivel a MASTER da
mesma empresa ( CPF_SOCIO_ADMIN_USE RL ).



© Depois do cadastro

e Acesse https://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/1login ha aba ENTRAR com seu CPF e a
senha criada (ou Gov.br/certificado).

e Como MASTER, autorize Faturistas em #/gestao-acessos e Contadores em #/meus-contadores .

o Para vincular outra empresa a mesma conta MASTER: Gestao de Acessos — Vincular outra
empresa (ou novo primeiro acesso Pessoa Juridica com Gov.br/e-CNPJ).

» Para iniciar um novo cadastro a qualquer momento: aba CADASTRAR em

https://nfse.laurodefreitas.ba.gov.br/#/login?tab=primeiro-acesso .

« Duvidas: procure a Secretaria Municipal de Financas de LAURO DE FREITAS —BA.
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